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UMA NOVA HISTORIA

MUNICIPIO DE JOAQUIM NABUCO/PE
INSTRUCAO NORMATIVA N2 13/2026

INSTRUCAO NORMATIVA N2 013 de 08 de abril de 2026.

“Estabelece procedimentos operacionais para execugio, controle e prestacio de contas dos
recursos oriundos de emendas parlamentares individuais impositivas, inclusive na
modalidade de transferéncia especial, no dmbito do Municipio de Joaquim Nabuco/PE.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO/FINANGAS {ou equivalente), no uso de suas
atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n? 012/2026;
CONSIDERANDO o disposto no art. 166 e art. 166-A da Constitui¢do Federal,
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos administrativos internos;

RESOLVE:

CAPI{TULO | - DO OBJETO E ABRANGENCIA

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos operacionais para execugao,
acompanhamento, controle e prestacdo de contas das emendas parlamentares no dmbito da
Administracdo Puablica Municipal.

Art. 22 Aplica-se a:

| — Secretarias Municipais;
il = Fundos Municipais;
Il — Autarquias e demais entidades vinculadas.

CAPITULO 1l - DO FLUXO OPERACIONAL
Art. 32 O fluxo de execugdo observard as seguintes etapas:

[ — Recebimento da informagdo da emenda;

it - Elaboragao do Plano de Aplicacdo;

I — Andlise pela Secretaria de Planejamento/Finangas;
IV — Adequacdo orgamentaria;

V — Execugao da despesa;

VI — Acompanhamento e controle;

VIl - Presta¢do de contas.
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CAPITULO Ilt - DO PLANO DE APLICACAO
Art. 42 O 6rgao executor devera elaborar Plano de Aplicagdo contendo:

| - Identificacdo da emenda e parlamentar;
Il - Objeto da aplicacdo;

W = Justificativa;

IV — Metas fisicas;

V - Cronograma fisico-financeiro;

Vi — Estimativa de custos.

Art. 52 O Plano devera ser aprovado previamente pela Secretaria de Planejamento/Financas.

CAPITULO IV - DA EXECUCAO DOS RECURSOS
Art. 62 A execugao devera observar:

| — A legislagdo de licitagBes e contratos;

Il - As normas de contabilidade puGblica;

il — O disposto no Decreto Municipal;

IV — As restrigGes constitucionais aplicaveis as transferéncias especiais.

Art. 72 E vedado:

{ — Utilizar recursos para pagamento de pessoal;
Il — Desviar a finalidade da emenda;
lll — Executar despesas sem cobertura orgamentaria.

CAPITULO V - DO ACOMPANHAMENTO

Art. 82 O 6rgdo executor devera:

I — Registrar todos os atos no processo administrativo;
It — Manter documentagdo comprobatdria;
Il — Atualizar o status da execugio periodicamente.

Art. 92 A Secretaria de Planejamento/Financas devera:

I - Monitorar a execugdo financeira;
It — Consolidar dados;
Il — Apoiar os 6rgaos executores.
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CAPITULO VI - DO CONTROLE INTERNO
Art. 10. O Controle Interno devera:

| - Realizar auditorias;

Il — Emitir relatorios;

1l - Recomendar ajustes;

IV — Verificar conformidade legal.

CAPITULO Vil - DA TRANSPARENCIA
Art. 11. O 6rgdo executor devera encaminhar informagées para publica¢do contendo:

| = Valor recebido;

it — Objeto;

Il — Situagao da execugdo;
IV — Documentos relevantes.

CAPITULO Vili — DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12. A prestacdo de contas devera conter:

| — Relatdrio de execugdo fisica e financeira;

il — Notas fiscais e contratos;

I} — Extratos bancarios;

IV — Declaragdo de cumprimento da finalidade.

Art. 13. O prazo para envio das informagdes sera definido pela Secretaria de
Planejamento/Financas.

CAPITULO IX — DOS ANEXOS E PADRONIZACAO
Art. 14. Ficam instituidos como obrigatdrios:

- Anexo | — Modelo de Plano de Aplicacio;
It — Anexo Il - Modelo de Relatério de Gestdo;
Il — Anexo Hi — Checklist de Prestagdo de Contas.
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CAPITULO X - DISPOSICOES FINAIS
Art. 15. O descumprimento desta Instrugao Normativa podera ensejar:

| - Responsabilizagao administrativa;
i1 — Apuragdo pelo Controle Interno;
il — Comunicacdo aos érgados de controle externo.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de Planejamento/Financas.

Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Joaquim Nabuco/PE, @de d% { L de 2026.

S

/

e

WNRIQUE QUEIRO CORDEIRO
Coordenador do Controle.Intgrag Canier?
RO HETE e oo
Coord. 0& ¥ 1612025
portaria 01
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ANEXO | - MODELO DE PLANO DE APLICACAO
PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS DE EMENDA PARLAMENTAR
1. IDENTIFICACAO DA EMENDA

s N2daEmenda:

e Ano:

e Parlamentar Autor:

o Orgdo Concedente:

¢ Valor Total: RS

+ Modalidade: ( ) Transferéncia Especial { ) Convénio

2. IDENTIFICACAO DO ORGAO EXECUTOR

+ Secretaria/Orgdo:

s Responsavel:

« Cargo:

3. OBJETO DA APLICAGCAOQ
(Descrever de forma clara 0 que sera realizado com os recursos)

4. JUSTIFICATIVA
(Descrever a necessidade ptiblica e o interesse coletivo)

5. METAS FiSICAS

Meta Unidade Quantidade Prazo
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6. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Etapa Descri¢3o Valor (R$) Periodo

7. ESTIMATIVA DE CUSTOS

item Descrigdo Valor Estimado (RS)

8. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

¢ Unidade Or¢gamentdria:

s Funcdo/Subfuncdo:

« Programa:

+ Elemento de Despesa:

9. DECLARACAO
Declaro que o presente plano atende as normas constitucionais e legais aplicaveis.

Data: //
Responsavel pelo Orgdo Executor

Secretaria de Planejamento/Financas

/7

7
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() ANEXO It - MODELO DE RELATORIO DE GESTAO

RELATORIO DE GESTAO DE EMENDA PARLAMENTAR

1. IDENTIFICACAO

e N2daEmenda:

» Parlamentar Autor:

s Valor Recebido: RS

¢ Orgdo Executor:

2. OBJETO EXECUTADO

3. EXECUCAO FiSICA

Meta Prevista Meta Executada Situagdo

4. EXECUCAO FINANCEIRA
Descrigdo Valor (RS)
Valor Recebido

Valor Empenhado

Valor Liquidado

Valor Pago

Saldo
i

5. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
F { ) Notas de Empenho
1 ( ) Notas Fiscais
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() Contratos
( ) Extratos Bancarios
() Ordens de Pagamento

6. ANALISE DA EXECUCAO
(Descrever resultados, dificuldades e eventuais ajustes)

7. DECLARACAO DE CONFORMIDADE
Declaro que os recursos foram aplicados conforme a legislagdo vigente.

Data: //

Responsavel pela Execug¢do
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ANEXO Il — CHECKLIST DE PRESTACAO DE CONTAS
CHECKLIST - EMENDA PARLAMENTAR

v IDENTIFICACAO

1 Nimero da emenda informado
{3 parlamentar identificado

[0 valor total informado

w v PLANEJAMENTO

{1 Plano de Aplicacdo elaborado

[ plano aprovado pela Secretaria competente
O Compatibilidade com PPA, LDO e LOA

v EXECUCAO ORCAMENTARIA

[J Empenho realizado corretamente
0 Liquidagdo comprovada

[1 Pagamento realizado

v DOCUMENTACAOQ

[J Processo administrativo completo

[ Contratos anexados

[0 Notas fiscais validas

{1 Comprovacdo de recebimento do objeto
[J Extratos bancarios anexados

v CONFORMIDADE LEGAL

1 Respeito as regras da transferéncia especial
{J Ndo houve pagamento de pessoal

1 Aplicaciao dentro da finalidade

v TRANSPARENCIA
{dJ Dados publicados no portal
{J Relatério de gestdo divulgado
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v CONTROLE INTERNO
[J Analise realizada
1 Parecer emitido

v ENCERRAMENTO
[ Relatorio final elaborado
0 Arquivamento adequado (min. 5 anos)

Responsavel pelo preenchimento:
Data: //
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Joaquim Nabuco, 08 de abril de 2026

el S b a s

CERTIDAO DE PUBLICACAO

Certificamos para os devidos fins de publicagdo que, no dia 08 de
abril de 2026, afixei no mural desta Prefeitura Municipal, a INSTRUGAO
NORMATIVA N¢ 013/2026, que estabelece procedimentos operacionais
para execugao, controle e prestacao de contas dos recursos oriundos de
emendas parlamentares individuais impositivas, inclusive na modalidade
de transferéncia especial, no ambito do Municipio de Joaquim Nabuco.

O referido é verdadeiro e dou fé.

o el e e e Ay e

‘ MamAparecldadosSantusBarbosa
. . ; Pratocolo e Arquivo

§ Portaria n°. 005/2026

§ DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO E ARQUIVO

’ Portaria n2 005/2026

Matricula n2 8263-1
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